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การจัดทำรูปเล่มโครงงาน (PR4)

นักศึกษาต้องจัดส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ในรูปเอกสารจำนวน 2 ชุด พร้อมแฟ้มเอกสาร MS Word และ PDF ตามรูปแบบที่ภาควิชากำหนด
1. ส่วนประกอบของโครงงาน
โครงงานประกอบด้วยส่วนสำคัญ 4 ส่วน คือ
(1) ส่วนนำ
(2) ส่วนเนื้อความ
(3) ส่วนอ้างอิง
(4) ภาคผนวก
1.1 ส่วนนำ
ในส่วนนำนี้ จะประกอบด้วยส่วนต่างๆ ตามลำดับดังนี้
(1) ปกหน้า ให้ใช้ปกอ่อนสีขาว เนื้อหาประกอบด้วยข้อความเกี่ยวกับชื่อโครงงานภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ผู้ทำโครงงาน รหัสประจำตัวนักศึกษา ชื่อปริญญา ภาควิชา และปีการศึกษา ที่ได้รับอนุมัติ 
(2) ปกในหรือหน้าอนุมัติ  บรรจุรายละเอียดเหมือนปกหน้า แต่มีรายชื่อคณะกรรมการสอบโครงงาน พร้อมลงนาม 
(3) กิติกรรมประกาศ คือข้อความที่กล่าวขอบคุณผู้ช่วยเหลือ หรือให้ความร่วมมือในการทำงานค้นคว้า จนประสบความสำเร็จ
(4) บทคัดย่อ เป็นข้อความโดยสรุป กล่าวถึงจุดมุ่งหมายและขอบเขตของโครงงาน วิธีดำเนินงาน ตลอดจนผลสรุป บทคัดย่อนี้ให้เป็นทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ
(5) สารบัญ เป็นส่วนแจ้งถึงตำแหน่งหน้าของเนื้อหาของโครงงาน โดยเริ่มหมายเลขหน้าตั้งแต่บทคัดย่อจนถึงหน้าสุดท้าย ชื่อบทและหัวข้อที่ปรากฏในสารบัญจะต้องตรงกับที่ปรากฏในเนื้อหา
(6) สารบัญตาราง เป็นส่วนแจ้งตำแหน่งของตารางในโครงงาน
(7) สารบัญรูป เป็นส่วนแจ้งตำแหน่งหน้าของรูปภาพหรือแผนภูมิ
1.2 ส่วนเนื้อหา

ในส่วนนี้บรรจุรายละเอียดของโครงงาน โดยแยกออกเป็นบทและกำกับด้วยหมายเลขพร้อมชื่อบท โดยแบ่งโครงสร้างตามลำดับต่อไปนี้
(8) บทนำ กำหนดให้เป็นบทที่ 1 และประกอบด้วยเนื้อหาที่อธิบายถึง ปัญหาและเหตุผลที่ทำโครงงานโดยเน้นความสำคัญของงาน วัตถุประสงค์ ตลอดจนขอบเขตของโครงงานให้ชัดเจน
(9) ทฤษฎีหรือหลักการที่เกี่ยวข้อง เริ่มตั้งแต่บทที่ 2 กล่าวถึงทฤษฎีพื้นฐาน และ การตรวจเอกสาร(Literature review) ซึ่งเป็นส่วนที่สรุปข้อมูลหรือผลงานที่มีผู้ทำมาแล้ว และมีความสัมพันธ์ต่อโครงงาน ในกรณีที่โครงงานเป็นการพัฒนาโปรแกรม ในบทนี้ให้กล่าวถึงลักษณะทั่วไปของระบบงานเดิม จำนวนบทในส่วนนี้ให้แบ่งตามความเหมาะสม 
(10) อุปกรณ์และวิธีการ  อธิบายถึงเครื่องมือทั้งฮาร์ดแวร์และซอฟต์แวร์ที่ใช้ และวิธีดำเนินงาน ขั้นตอนและรายละเอียดของการออกแบบ จำนวนบทและชื่อของบทให้เลือกตามความเหมาะสม
(11) ผลและการวิจารณ์  นำเสนอผลการดำเนินงาน โดยอาจจะนำเสนอในรูปของตาราง กราฟ หรือรูปภาพ โดยมีคำอธิบายให้ชัดเจน
(12) บทสรุป  สรุปสาระสำคัญของผลงาน จุดเด่นและจุดด้อยหรือข้อจำกัดของผลงาน ปัญหาและอุปสรรค อาจจะมีข้อเสนอแนะเพื่อดำเนินงานต่อในอนาคต
1.3 ส่วนอ้างอิง

ส่วนอ้างอิงหรือส่วนบรรณานุกรม ส่วนนี้บรรจุชื่อเอกสารที่ได้อ้างอิงไว้ในโครงงาน ซึ่งจะต้องเขียนให้ถูกต้องตามหลักการที่ได้กำหนดไว้
1.4 ภาคผนวก

ภาคผนวกเป็นส่วนที่ให้รายละเอียดเพิ่มเติม เช่น การพิสูจน์สมการ ขั้นตอนวิธีการติดตั้งระบบ วิธีการใช้โปรแกรม เป็นต้น
2. การเรียงลำดับส่วนประกอบโครงงาน
การจัดส่วนต่างๆ เข้าเป็นรูปเล่ม ต้องให้เป็นไปตามลำดับต่อไปนี้
(1) ปกหน้า
(2) ปกในหรือหน้าอนุมัติ
(3) กิตติกรรมประกาศ (ถ้ามี)

(4) บทคัดย่อภาษาไทย
(5) บทคัดย่อภาษาอังกฤษ
(6) สารบัญ
(7) สารบัญรูป (ถ้ามี)

(8) สารบัญตาราง (ถ้ามี)

(9) เนื้อหาแยกออกเป็นบทๆ 
(10)  เอกสารอ้างอิง
(11)  ภาคผนวก (ถ้ามี)
เอกสาร 204399 ที่ต้องจัดทำเพื่อสอบควรมี (1)  (2)  (6) (7) (8) (9) (10) ทั้งนี้ต้องได้รับการพิจารณาจากอาจารย์ที่ปรึกษาโครงงาน
3. การจัดรูปเล่ม

เพื่อให้ได้เอกสารประกอบโครงงานที่มีรูปแบบเป็นอย่างเดียวกัน จึงจัดทำข้อกำหนดออกเป็นส่วนๆ ดังนี้ 
(1) ข้อกำหนดเกี่ยวกับการพิมพ์
(2) การพิมพ์บทและหัวข้อ
(3) บทคัดย่อ
(4) สารบัญ
(5) ตารางและรูป
(6) เอกสารอ้างอิงหรือบรรณานุกรม
(7) ภาคผนวก
3.1 ข้อกำหนดเกี่ยวกับการพิมพ์

เอกสารประกอบโครงงานนี้ ต้องใช้กระดาษสีขาวขนาด A4 80 แกรมขึ้นไป โดยมีรูปแบบการพิมพ์ดังนี้
(1) พิมพ์หน้าเดียวด้วยหมึกสีดำหรือพิมพ์ทั้งสองหน้าหากใช้กระดาษที่มีความหนาเหมาะสม
(2) ใช้ตัวอักษรรูปแบบเดียวกันตลอดทั้งเล่ม ตัวอักษรไทยให้ใช้รูปแบบตัวอักษรเป็น Cordia New ขนาด 14 พอยต์ ตัวอักษรภาษาอังกฤษให้ใช้รูปแบบ Cordia New ขนาด 14 พอยต์ สำหรับขนาดตัวพิมพ์หัวข้อให้ดูรายละเอียดในข้อ 3.2 

(3) ข้อความที่พิมพ์ต้องห่างจากขอบกระดาษ
(4) ด้านบนหนึ่งนิ้วครึ่ง(วัดจากขอบด้านบนสุดของกระดาษถึงฐานตัวอักษรบรรทัดแรก) 

(5) ด้านข้างขวาหนึ่งนิ้ว 

(6) ด้านข้างซ้ายหนึ่งนิ้วครึ่ง 

(7) ด้านขอบล่างหนึ่งนิ้ว โดยจัดข้อความให้เต็มกรอบ ย่อหน้าให้เยื้องจากขอบครึ่งนิ้ว ตารางและรูปภาพต่างๆ ต้องอยู่ภายในกรอบพื้นที่การพิมพ์ที่กำหนดดังกล่าวเช่นกัน
(8) ระยะห่างระหว่างบรรทัดการพิมพ์ให้เว้นแบบ 1 บรรทัด (Single space)

(9) หมายเลขหน้า ให้จัดไว้ตอนบนกลางหน้ากระดาษ โดยพิมพ์ห่างจากขอบบนหนึ่งนิ้ว ทุกหน้าตั้งแต่กิตติกรรมประกาศจนถึงภาคผนวกต้องมีหมายเลขหน้า 
(10) การกำกับหมายเลขหน้า ให้ใช้ตัวอักษรไทย ก ข ค …ตามลำดับ กำกับหน้าตั้งแต่กิตติกรรมประกาศถึงหน้าสุดท้ายก่อนเนื้อหา (ซึ่งเนื้อหานั้นเริ่มด้วยบทที่ 1 บทนำ) ต่อจากนั้นให้ใช้เลขอารบิคตามปกติกำกับเลขหน้าตั้งแต่หน้าเนื้อหาถึงหน้าสุดท้าย  เมื่อขึ้นบทใหม่ไม่ต้องพิมพ์หน้านั้นแต่ให้นับหน้ารวมด้วย ไม่ต้องพิมพ์เครื่องหมายใด ๆ ไว้ข้างหน้าหรือข้างหลังตัวอักษรหรือหรือตัวเลขลำดับหน้า
(11) ห้ามมีหน้าแทรก เช่น หน้า 2ก  หน้า 2ข เป็นต้น
3.2 การพิมพ์บทและหัวข้อ

บทและหัวข้อต้องถูกพิมพ์ด้วยตัวอักษรที่มีรูปแบบเดียวกันกับเนื้อความ คือแบบ Cordia New แต่ขนาดจะแตกต่างออกไป โดยมีข้อกำหนดังนี้
(1) พิมพ์หมายเลขบท(เช่น บทที่1) ขนาด 20 พอยต์ และชื่อบทขนาด 20 พอยต์ คนละบรรทัด กลางหน้ากระดาษโดยใช้ตัวอักษรแบบหนา 
(2) หัวข้อเรื่อง ประกอบด้วยหัวข้อหลักและหัวข้อย่อยตามลำดับ โดยให้พิมพ์ชิดขอบซ้าย
(3) ตัวเลขกำกับหัวข้อหลัก ให้เริ่มด้วย หมายเลขบทตามด้วยจุด และหมายเลขหัวข้อหลัก โดยพิมพ์ตัวเลขกำกับหัวข้อและชื่อหัวข้อ เป็นตัวหนา ขนาด 16 พอยต์ เช่น 1.1  1.2  เป็นต้น
(4) ตัวเลขกำกับหัวข้อรอง ให้กำกับด้วยหมายเลขแสดงหัวข้อย่อย ที่นำด้วยหมายเลขของหัวข้อหลัก โดยพิมพ์ตัวเลขกำกับหัวข้อและชื่อหัวข้อ เป็นตัวหนา ขนาด 14 พอยต์ เช่น 1.1.1  1.2.1 เป็นต้น  
(5) การกำหนดหมายเลขหัวข้อย่อย ไม่ควรเกิน 3 ระดับ หากในหัวข้อรองนั้น มีหัวข้อย่อยๆอีก ให้ใช้การกำกับด้วยระบบอื่น เช่น (1) หรือ  (ก) เป็นต้น
3.3 บทคัดย่อ

ส่วนแรกของหน้าบทคัดย่อ เป็น ชื่อโครงงานภาษาไทย  ชื่อ-นามสกุลผู้เขียน ชื่อปริญญาและสาขาวิชาที่จบ และชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา ถัดให้พิมพ์คำว่า "บทคัดย่อ" เป็นตัวเข้มขนาด 16 พอยต์ วางไว้กลางหน้ากระดาษและเว้นระยะ 2 บรรทัดแล้วย่อหน้าเป็นเนื้อหาของบทคัดย่อ กำหนดให้มีบทคัดย่อไม่เกินหนึ่งหน้ากระดาษ

เมื่อจบบทคัดย่อภาษาไทยให้ขึ้นหน้าใหม่สำหรับบทคัดย่อภาษาอังกฤษ โดยให้ใช้หลักการเดียวกันกับบทคัดย่อภาษาไทย 
3.4 สารบัญ

ให้เรียงลำดับบทและหัวข้อโดยเขียนชิดขอบซ้าย สำหรับหัวข้อรอง ให้เยื้องถัดไปด้านขวาตามความเหมาะสม
3.5 ตารางและรูป

ข้อกำหนดเกี่ยวกับการนำเสนอตารางหรือรูปภาพ มีรายละเอียดแตกต่างกันดังนี้
(1) หมายเลขประจำตาราง เป็นส่วนแสดงลำดับของตาราง ให้ใช้คำว่า "ตารางที่ " ตามด้วยหมายเลขประจำตาราง  ซึ่งนำด้วยหมายเลขบท และตามด้วย ลำดับที่ของตารางในแต่ละบท โดยวางไว้ ตรงกลางเหนือตัวตาราง ให้ใช้ตัวเข้มหรือตัวพิมพ์หนา ขนาด 14 พอยต์ กับคำว่า ตารางที่ และหมายเลขตาราง เช่น ตารางที่ 4.1 หมายถึง ตารางแรก ในบทที่ 4 

(2) ตารางทุกตารางต้องมีคำอธิบายหรือชื่อตาราง โดยพิมพ์เป็นตัวเข้มและพิมพ์ต่อจากหมายเลขประจำตาราง โดยมีช่องว่างคั่น 2 ช่อง หากคำอธิบายนี้มีความยาวเกินกว่า 1 บรรทัด ให้พิมพ์ตัวอักษรแรกของบรรทัดที่สองตรงกับตัวแรกของคำอธิบายตาราง
(3) ตารางที่มีความยาวมากจนไม่สามารถบรรจุในหน้ากระดาษเดียวได้ ให้พิมพ์ส่วนเหลือในหน้าถัดไป โดยมีเลขที่ตารางเดิม และพิมพ์คำว่า “ต่อ” ในวงเล็บ ต่อท้ายคำอธิบายตาราง เช่น ตารางที่ 4.1 โครงสร้างระบบ (ต่อ)
(4) กรณีที่เป็น กราฟ แผนที่ แผนผัง หรือ รูปเขียนใดๆ ก็ตาม จะต้องเป็นภาพถ่ายหรือภาพกราฟิกที่ชัดเจน
(5) ให้มีหมายเลขประจำรูป เรียงตามลำดับในแต่ละบท โดยมีคำว่า "รูปที่ " ไว้ด้านล่างของรูปกลางหน้ากระดาษ ปรับระยะห่างจากขอบล่างของรูปให้เหมาะสม หมายเลขประจำรูปใช้ระบบจุดคั่น เช่น รูปที่ 1.1 หมายถึง รูปแรกของบทที่ 1

(6) รูปทุกรูปต้องมีคำอธิบายหรือชื่อรูป โดยพิมพ์ต่อจากหมายเลขประจำรูป หากคำอธิบายยาวเกินกว่า 1 บรรทัด ให้พิมพ์ตัวอักษรแรกของบรรทัดที่สองตรงกับตัวแรกของคำอธิบายรูปบรรทัดแรก
(7) รูปที่มีความยาวเกินกว่าจะสามารถบรรจุลงในหนึ่งหน้ากระดาษ ให้พิมพ์ในหน้าถัดไปโดยอาศัยหลักการเดียวกับการแสดงตารางในข้อ (ค)
3.6 การอ้างอิงเอกสาร

จุดประสงค์การอ้างอิงเอกสาร เพื่ออธิบายให้ทราบว่าเรื่องนั้นมีผู้ศึกษาหรือคิดค้น และมีแนวทางอย่างไร การอ้างอิงเอกสารให้ใช้ระบบนาม-ปี (Author-Year Format) เพราะอ้างอิงรูปแบบนี้จัดทำง่าย สะดวก

การอ้างอิงแบบนาม-ปี คือการระบุชื่อผู้แต่ง ปีที่พิมพ์และหมายเลขหน้าของสารสนเทศไว้ในวงเล็บท้ายข้อความที่อ้างอิง โดยแทรกไปในเนื้อหาของเอกสาร สำหรับรายละเอียดครบถ้วนของเอกสารอ้างอิงจะพบในรายการอ้างอิงหรือบรรณานุกรมท้ายเล่ม 
รูปแบบการอ้างอิงจะแตกต่างกันไปดังนี้ ทั้งนี้ขึ้นกับประเภทของเอกสารที่อ้างถึง
(1) การอ้างอิงสื่อสิ่งพิมพ์ ให้ระบุชื่อผู้แต่ง เครื่องหมายจุลภาค(comma ‘,’) ตามด้วยปีที่พิมพ์ เครื่องหมายมหัพภาค(colons ‘:’) และหมายเลขหน้า ไว้ในวงเล็บท้ายข้อความที่อ้างอิง เช่น

………………………………………………….. (ประเวศ วะสี, 2538 : 23)

กรณีที่สรุปเนื้อหามาจากทั้งเล่ม ไม่ใช่เฉพาะส่วนใดส่วนหนึ่งหรือหน้าใดหน้าหนึ่ง ไม่ต้องระบุเลขหน้า เช่น

………………………………………………….. (ประเวศ วะสี, 2538)

ถ้าผู้แต่งเป็นชาวต่างประเทศ หรือเป็นเอกสารภาษาต่างประเทศ ให้ระบุแต่งเพียงนามสกุล เช่น  
………………………………………………… (Black, 1995 : 50-51)

ในกรณีที่ผู้แต่งมีฐานันดรศักดิ์ บรรดาศักดิ์ สมณศักดิ์ ให้คงไว้เหมือนที่ปรากฏในหน้าปกใน เช่น
…………………… (พระบามสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวภูมิพลอดุลยเดช, 2540 : 14)
หากผู้แต่งมียศทหาร ตำรวจ ตำแหน่งทางวิชาการ คำเรียกทางวิชาชีพ ไม่ต้องใส่ไว้ เช่น ศาสตราจารย์นายแพทย์ประเวศ วะสี อ้างถึงดังนี้
………………………………………………….. (ประเวศ วะสี, 2538 : 23)

หากมีผู้แต่ง 2-3 คน ให้ระบุชื่อผู้แต่งทั้ง 2-3 คน เช่น
…………………………………… (ยืน ภู่วรวรรณ และ สมนึก คีรีโต, 2523)
……………………………………………… (Praehofer and Pree, 1993)
……………… (ยืน ภู่วรวรรณ; ชัยยงค์ วงศ์ชัยสุวัฒน์ และไพศาล สงวนหมู่ : 2531)

หากมีผู้แต่งมากกว่า 3 คน ให้ลงรายการเฉพาะผู้แต่งคนแรกและต่อด้วยคำว่า “และคณะ” 

………………………………………………….(ยืน ภู่วรวรรณและคณะ, 2531)
………………………………………………….. (Postel และคณะ, 1980)
กรณีที่อ้างอิงในเรื่องเดียวกันมากว่า 1 เอกสาร ให้ใช้การอ้างอิงโดยเรียงลำดับตามปีที่พิมพ์ และขั้นการอ้างถึงแต่ละเอกสารด้วย “;” เช่น
………. (ประเวศ วะสี, 2538; ยืน ภู่วรวรรณ, 2524; สมนึก คีรีโต และคณะ, 2525)
       (Postel และคณะ, 1980; Praehofer และ  Pree, 1998; Jumpamule, 2002 : 201-206)

กรณีที่เอกสารหลายฉบับมีผู้แต่งเป็นคนเดียวกัน และตีพิมพ์ในปีเดียวกันให้เพิ่มตัวอักษรตามหลังปี เช่น

………………………………………………. (สมนึก คีรีโต, 2523ก; 2523ข )

………………………………… (Postel และ Mogul, 1980a; 1980b; 1980c)

แต่ถ้าเป็นเอกสารมากกว่า 1 ฉบับ ซึ่งเอกสารแต่ละฉบับเขียนโดยผู้เขียนคนละคน แต่ชื่อ-นามสกุลเดียวกัน พิมพ์ในปีเดียวกัน ให้ลงรายการดังนี้

………………………………………………….. (Anderson, 1980a)

………………………………………………….. (Anderson, 1980b)

ไม่ควรอ้างอิงเอกสารที่ไม่อาจหาแหล่งที่มีได้แน่นอน เช่นการติดต่อส่วนตัว หรือเอกสารที่ยังไม่ตีพิมพ์ อาจอ้างถึงเอกสารกำลังพิมพ์ (in press) ได้ แต่ต้องเป็นเอกสารที่กำลังตีพิมพ์อยู่จริง
(2) การอ้างโสตทัศนวัสดุ ให้ระบุลักษณะของโสตทัศนวัสดุ หลังชื่อผู้ผลิตหรือผู้รับผิดชอบ และปีที่ผลิต  เช่น

………………………………… (บริษัทแปซิฟิกคอมมิวนิเคชัน, 2540 : วีดิทัศน์)
(3) การอ้างอิงสารสนเทศอิเล็กทรอนิกส์ ให้ระบุประเภทสื่อแทนหมายเลขหน้า เช่น
………………..(มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ คณะวิทยาศาสตร์, 2546 : ระบบออนไลน์)
………………..(Cook, 1992-1995 : CD-ROM)
3.7 บรรณานุกรม

การจัดทำส่วนเอกสารอ้างอิงหรือบรรณานุกรมนี้ ต้องให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่จะกล่าวต่อไปนี้
(1) การเขียนรายชื่อเอกสารอ้างอิง ให้เรียงลำดับตามชื่อผู้แต่ง โดยเริ่มด้วยเอกสารภาษาไทยก่อน แล้วต่อด้วยเอกสารภาษาต่างประเทศ โดยไม่ต้องมีหมายเลขกำกับ นั่นคือให้ใช้ระบบนาม-ปี
(2) ให้คั่นเอกสารอ้างอิงแต่ละรายการด้วยระยะห่าง 12 พอยต์
(3) หากผู้แต่งเป็นบุคคล ให้ใส่ชื่อตามด้วยนามสกุล สำหรับคนไทย (ไม่ว่าผลงานจะเป็นภาษาไทยหรือภาษาต่างประเทศ) ไม่ต้องใส่คำนำหน้าอื่นๆ เช่น นาย นางสาว ศาสตราจารย์ นายแพทย์ ดร. ฯลฯ ยกเว้น ราชทินนาม ฐานันดรศักดิ์ ให้คงไว้ท้ายชื่อ โดยใส่เครื่องหมายจุลภาคคั่น เช่น 


ภูมิพลอดุลยเดช, พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว.


สุประภาดา เกษมสันต์, ท่านผู้หญิง ม.ร.ว.


ประเวศ วะสี.
สำหรับผู้แต่งชาวต่างประเทศ ให้ขึ้นต้นด้วยนามสกุล ตามด้วยชื่อโดยคั่นด้วยเครื่องหมายจุลภาค (,) เช่น


Black, U.



Praehofer, H. and Pree, D.

(4) หากผู้แต่งเป็นสถาบัน เช่น หน่วยราชการ สถานศึกษา สมาคม ธนาคาร ฯลฯ ให้ลงชื่อสถาบันนั้นๆ ตามที่ปรากฏในปกใน โดยให้ลงหน่วยงานใหญ่ไปหาหน่วยงานย่อย เช่น


กระทรวงมหาดไทย. กรมการปกครอง.


มหาวิทยาลัยเชียงใหม่. คณะวิทยาศาสตร์. ภาควิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์.
(5) หากหนังสือหรือบทความไม่มีชื่อผู้แต่งให้ลงรายการแรกด้วยชื่อหนังสือหรือชื่อบทความแทนชื่อผู้แต่ง
(6) หนังสือหรือตำรา ให้ลงรายการตามแบบแผนต่อไปนี้
แบบแผน
ผู้แต่ง. ปีที่พิมพ์. ชื่อหนังสือ. เล่มที่หรือจำนวนเล่ม(ถ้ามี). ครั้งที่พิมพ์. สถานที่พิมพ์ :สำนักพิมพ์. (ชื่อชุดหนังสือ และลำดับที่ ถ้ามี).
ตัวอย่าง
ภูมิพลอดุลยเดช, พระบามสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว. 2540. พระมหาชนก. พิมพ์ครั้งที่ 2. กรุงเทพฯ : อมรินทร์พรินติ้งแอนด์พับลิชชิ่ง.
ยืน ภู่วรวรรณ; ชัยยงค์ วงศ์ชัยสุวัฒน์ และไพศาล สงวนหมู่. 2531. เทคโนโลยีไมโครคอมพิวเตอร์ 16 บิต. กรุงเทพฯ : ซีเอ็ดยูเคชัน จำกัด. 
Black, U. 1995. TCP/IP and Related Protocols. 2nd ed. New York : McGraw-Hill.

ตัวอย่างต่อไปนี้ไม่มีชื่อผู้แต่ง 
โครงการหลวง. 2538. กรุงเทพฯ : กรมส่งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล้อม กระทรวงวิทยาศาสตร์เทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม.
Inside the world wide web. 1996. 2nd ed. Indianapolis, In. : New Riders.

ตัวอย่างต่อไปนี้ไม่มีชื่อผู้แต่งแต่มีชื่อผู้รวบรวมหรือเรียบเรียง 
ไพโรจน์ ไววานิชกิจ และ กมล เขมะรังษี, เรียบเรียง. 2539. เปิดโลกการสื่อสารไร้สาย. กรุงเทพฯ : ซีเอ็ดยูเคชัน จำกัด.
Roistadas, Asbjorn, ed. 1995. Performance management : a business process benchmarking approach. London : Chapmant Hall.

(7) หนังสือแปล
แบบแผน
ผู้แต่ง. ปีที่พิมพ์. ชื่อเรื่อง. แปลโดย ชื่อผู้แปล. สถานที่พิมพ์ :สำนักพิมพ์.
ตัวอย่าง
โอรัต, ปิ แอร์. 2539. ล้านนาไทยในแผ่นดินพระพุทธเจ้าหลวง. แปลโดย พิษณุ จันทร์วิน. กรุงเทพฯ : การันต์.
ตัวอย่างกรณีไม่ทราบชื่อผู้แต่งเดิมให้ลงชื่อผู้แปล
นวลคำ จันภา, ผู้แปล. 2532. วิถีสู่ธรรมชาติ. กรุงเทพฯ : มูลนิธิโกมลคีมทอง.
(8) บทความในหนังสือ
แบบแผน
ชื่อผู้เขียนบทความ. ปีที่พิมพ์. “ชื่อบทความ”. ใน ชื่อเรื่อง. สถานที่พิมพ์ :สำนักพิมพ์. หมายเลขหน้า.
ตัวอย่าง
สมพร เทพสิทธา. 2539. “การพัฒนาแบบยั่งยืน Sustainable development.” ใน ที่ระลึก 30 ปี คณะมนุษยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่. เชียงใหม่ : คณะมนุษยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่. หน้า 297-312.
(9) รายงานการประชุมทางวิชาการหรือการสัมมนา
แบบแผน
ชื่อเอกสาร. ปี. สถานที่จัดประชุมหรือสัมมนา.
ตัวอย่าง
เอกสารประกอบการอบรมเชิงปฏิบัติการเรื่อง การพัฒนากระบวนวิชา E-Learning. สิงหาคม 2545. ภาควิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่.
แบบแผน
ชื่อผู้เขียนบทความ. ปี. “ชื่อบทความ” ใน ชื่อเอกสาร. สถานที่จัดประชุมหรือสัมมนา. หน้า.
ตัวอย่าง
Jumpamule, W. 2002. “DECM-DEVS methodology for control system.” In Proceeding of the 2002 AI, simulation and Planning in High Autonomy Systems. Portugal. 201-206.

(10) วิทยานิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระ
แบบแผน
ผู้แต่ง. ปีที่พิมพ์. ชื่อวิทยานิพนธ์. ระดับของวิทยานิพนธ์. ชื่อสาขาวิชา คณะ มหาวิทยาลัย.
ตัวอย่าง
ณรงค์วิทย์ ตั้งปัญญารัช. 2535. การศึกษาดาต้าอิสโดยใช้ระบบทะเบียนนักศึกษาภาควิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์. การค้นคว้าอิสระวิทยาศาสตรบัณฑิต. สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่.
Jumpamule, W. 2002. Spécification formelles de systèmes de commande à événements discrets. Ph.D. Thesis. Université Aix-Marseille I. Marseille.

(11) วารสาร
แบบแผน
ผู้แต่ง. ปี. “ชื่อบทความ.” ชื่อวารสาร. เลขปีที่, เลขฉบับที่(เดือน) : เลขหน้า.
ตัวอย่าง
สุนทร มณีสวัสดิ์. 2540. “กฎหมายไทยในทศวรรษหน้า.” วารสารสุโขทัยธรรมาธิราช. 10, 2 (พฤษภาคม - สิงหาคม) : 76-76.

Windley, P.J. 1995. “Formal Modeling and Verification of Microprocessors.” IEEE Transactions on Computers. 44 (1) : 54-72.

(12) สารสนเทศระบบออนไลน์
แบบแผน
ผู้แต่งหรือผู้รับผิดชอบ. ปีที่บันทึกข้อมูล. “ชื่อบทความ.” [ระบบออนไลน์]. แหล่งที่มา. แหล่งการติดต่อเครือข่ายหรือการถ่ายโอนแฟ้มข้อมูล : ที่เก็บแฟ้มข้อมูล ชื่อแฟ้มข้อมูล (วัน เดือน ปี ที่สืบค้นหาข้อมูล).
Author. Year. “Title.” [Online]. Available Protocol and address or FTP : path or directory or file (Access date).

ตัวอย่าง
บริษัท มิลเลนเนียม มาสเตอร์ จำกัด. 2542. “ปัญหา y2k คืออะไร.” [ระบบออนไลน์]. แหล่งที่มา http://www.milennium-master.com (1 กันยายน 2542).

Chiang Mai University. 1997. “Academic support and service units.” [Online].  Available http://www.cmu.ac.th/html/assu.html (1 September 1999).
(13) ซีดี-รอม
แบบแผน
ผู้แต่งหรือผู้รับผิดชอบ. ปีที่ผลิต. ชื่อเรื่อง. [ซีดี-รอม]. สถานที่ผลิต : ผู้ผลิต.
Author. Year. Title. [CD-ROM]. Place : Producer.

ตัวอย่าง
การสื่อสารแห่งประเทศไทย. 2539. สื่อโลกถึงไทยสื่อใจถึงคุณ. [ซีดี-รอม]. กรุงเทพฯ : การสื่อสารแห่งประเทศไทย.

3.8 ภาคผนวก

ภาคผนวกนี้เป็นส่วนให้รายละเอียดเพิ่มเติม เช่น การพิสูจน์สมการ คู่มือการติดตั้งระบบ เป็นต้น การจะมีภาคผนวกหรือไม่ขึ้นกับความจำเป็นและความเหมาะสม หากมี ให้เริ่มภาคผนวกในหน้าถัดจากบรรณานุกรม โดยมีข้อความว่า "ภาคผนวก" อยู่กลางหน้ากระดาษ รายละเอียดในภาคผนวกให้แสดงในหน้าถัดไป หากจำเป็นต้องแบ่งภาคผนวกออกเป็นภาคผนวกย่อย ให้แบ่งเป็นภาคผนวก ก ภาคผนวก ข ฯลฯ โดยพิมพ์ชื่อภาคผนวกย่อย กลางบรรทัดแรกของหน้า การเริ่มภาคผนวกย่อยทุกครั้งให้ขึ้นหน้าใหม่ 

ตารางและรูปในภาคผนวกต้องมีหมายเลข และระบุในสารบัญต่อท้ายสารบัญตารางและสารบัญรูป ตามลำดับ

